Checklista nyckelhantering

Forenklad version - kontakta oss om du vill ha hjalp och stod.

1.

Markning - register.

Inventera, registrera och mark upp alla nycklar/knippor.

Kom ihag inte enbart kund/verksamhetsnycklar utan dven personal, fordon, lokal och
skapsnycklar.

. Forvaring.

Sakra skap ar viktigt i stold/inbrotts synpunkt, dven om inte detta ar det storsta
riskmomentet i nyckelhantering.
Tillganglighet, oversikt enkel 6ppning, placering ar viktiga val nar du valjer skap.

. Registrering - loggning

Ju fler som ska ha tillgang till nycklarna ju stérre ar behovet av registreing.

Bast ar skap med automatisk loggning pa nyckelniva.

Halvmanuell I6sning finns med mjukvara och handscanner.

Loggning pa dorrniva finns, men tillfér ej sa mycket.

Papperskvittenser - krdver disciplin som ar svar att uppratthalla och ar svar att 6verblicka.

Hantering
A. Uppratta regler....sa har gor vi!

Nar man tar ut nycklar ur skapet

Hur bar man nycklar, pa ringar i vaskor etc.
B. Skaffa och anvand, ringar, kedjor, vaskor.

HOor av er sa star vi garna till tjanst och hjalper er att fa ordning pa nyckelhanteringen.
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